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Smeérnice k verejnym zakazkam malého rozsahu

Predmét apravy

. Ustanoveni této smérnice upravuje jednotlivé kroky — postup pi¥i zadavani vetejnych

zakazek malého rozsahu.
Smérnice je upravena v souladu:
e Se zdkonem ¢&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach, v platném znéni,

e S vyhlaskou & 9/2011 Sb., kterou se stanovi podrobné&jsi podminky tykajici se
elektronickych nastrojii a ikoni uinénych elektronicky pifi zad4vani vefejnych
zakazek a podrobnosti tykajici se certifikatu shody

e S vyhlaskou &. 133/2012 Sb., o uvetejiiovani vyhlaseni pro ucely zdkona o vefejnych
zakdzkach a naleZitostech profilu zadavatele

e S nafizenim vlady &. 77/2008 Sb., o stanoveni finanénich limitd pro ucely zdkona o
vefejnych zakazkach, o vymezeni zboZi potizovaného Ceskou republikou -
Ministerstvem obrany, pro které plati zvla$tni finan¢ni limit, a o pfepoctech Castek
stanovenych v zdkoné o vefejnych zakazkach v eurech na ¢eskou ménu

e S vyhlaskou & 162/2011 Sb., o zplisobu stanoveni zvlastnich technickych podminek
pro Géely zakona o vetejnych zakazkach

Verejna zakazka malého rozsahu

Veiejna zakazka malého rozsahu je zakazka, jejiZ ptedpokladand hodnota v piipadé
vefejné zakazky na dodavky nebo sluzby nepfesdhne ¢astku 1 000 000 K¢ bez DPH
nebo v piipadé vefejné zakdzky na stavebni prace 3 000 000 K& bez DPH . Tyto vetejné
zakdzky neni nutné zaddvat podle zakona, je viak nutné dodrZovat transparentni a
nediskriminaéni postup pro dodrzeni rovného zachézeni. Obec vyhlaSuje oteviené
fizeni, kde rozhoduje podle vyse ceny zakazky. KaZzda nabidka je v obci pisemné
zdokumentovéna pro piipad externi kontroly. Za kompletnost a uplnost zodpovida
starostka.

Zadavatelem zakazky malého rozsahu je obec prostfednictvim starostky.
O pouziti e-aukce rozhodne zadavatel podle obsahu zakazky.

V ramci obdobnych zakazek nesmi byt v prib&hu kalendainiho roku vyzyvan
opakovang stejny okruh uchazecu.

Podle § 13 zakona o vefejnych zakdzkach je zakazéano rozdélovat piedmét vefejné
zakazky tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané hodnoty pod finanéni limity
stanovené v tomto zakoné.
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Zadani zakazky do 500 000,0K¢ bez DPH

. Zakazku do 500 000,0K¢& zad4 zadavatel pfimo podle svych zkuSenosti a situace na trhu.

Tuto zakdzku lze zadat i pfimym oslovenim jen 1 dodavatele.

Zadani zakazKky v rozsahu od 500 001,0 do1 000 000,0 K¢ bez DPH
O této zakazce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

Zadavatel vyzve nejméné 3 dodavatele. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky.

Termin pro pfedloZeni nabidek je min. 30 kalendéfnich dni od odeslni vyzvy.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, kterd musi mit nejméné 3 ¢leny.

Navrh smlouvy piedklada zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

Zadavatel zasle pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazeci, jehoZ nabidka byla
vybréana jako nejvhodné&jsi a zaroveti zasle oznameni o vysledku ostatnim uchaze¢tm,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

Zadavatel v p¥ipadé smlouvy o dilo nad 500 000,- K& bez DPH tuto smlouvu zvefejni na
profilu zadavatele.

Zadani zakazky v rozsahu od 1 000 001,0do 3 000 000,0K¢ bez DPH
O této zakazce rozhoduje obecni zastupitelstvo.

Zadavatel vyzve nejméné 5 dodavatelli. Vyzva obsahuje i kritéria rozhodna pro
vyhodnoceni zakazky.

Termin pro pfedloZeni nabidek je min. 30 kalendafnich dni od odeslani vyzvy.

Oznameni o zahajeni vyb&rového Fizeni musi byt zvefejnéno na tfedni desce, webu
obce, Profilu zadavatele ...

Nabidku mohou piedlozit i neosloveni dodavatelé.

Zadavatel zajisti jmenovani komise pro otevirani obalek a posouzeni a hodnoceni
nabidek, ktera musi mit nejméné 3 ¢leny, alesponi jeden ¢len musi mit odbornost ve
vztahu k pfedmétu zakazky.

Néavrh smlouvy pfedkladd zadavatel ke schvaleni zastupitelstvu.

Zadavatel za$le pisemné rozhodnuti o vybéru vybranému uchazedi, jehoZ nabidka byla
vybrana jako nejvhodné&jsi a zarovei zaSle oznameni o vysledku ostatnim uchaze¢tim,
jejichz nabidky vybrany nebyly.

Spoleéna ustanoveni

. S vybranym nebo naptimo oslovenym uchazefem je vzdy uzavirana pisemné smlouva

nebo objednavka.

Zadavatel si vZdy musi vyhradit pravo nevybrat Zadného z uchaze¢ nebo zakazku
zrusit.




6.3. Obecni zastupitelstvo miZe svym usnesenim v odivodnénych pfipadech rozhodnout, Ze
vefejna zakazka malého rozsahu bude zadana p¥imo jednomu dodavateli.

6.4. Zadavatel je povinen vést spisovy material dokladajici, Ze zakazka byla zadana za
dodrZeni zé4sad transparentnosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.
Dokumentace k zakazce se musi uchovat po dobu 5 let od uzavieni smlouvy.

7. Kontrola

7.1. Kontrolu dodrZovéni této smérnice vykonava starosta Gcetni jednotky a dale povéieni
zastupitelé

8. Ulinnost
8.1. Utinnosti tato smérnice nabyva dnem 4. 2. 2015

V Charvatcich dne...................
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